Instituto Veracruzano
de acceso a la informacion

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2017

Direccidn de Archivos



PRESENTACION

En cumplimiento a lo establecido en el Capitulo II, Dispositivo sexto Fraccion Il de los “Lineamientos para la Organizacién
y Conservacion de Archivos” emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

Proteccion de Datos Personales el 04 de mayo de 2016.

En consecuencia a lo anterior, la Direccidon de Archivos del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales presenta el “Programa Anual de Desarrollo Archivistico 20177, el cual tiene por objetivo desarrollar las
acciones y estrategias a desarrollar en el afio 2017 que garanticen una adecuada organizacion y conservacion de los

archivos de este Instituto.

MARCO JURIDICO

> Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
> Ley Numero 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica para el estado de Veracruz de Ignacio de la
llave.

» Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.



JUSTIFICACION

El Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales como 6rgano garante en materia de
Transparencia en el estado de Veracruz dentro de sus atribuciones esté la de impulsar y promover la organizacion de los
archivos publicos actualizados, con la finalidad de garantizar el acceso a la informacién y salvaguardar la memoria histérica

gue se encuentra en los archivos de la administracion publica.

OBJETIVOS

General:

» Contar con una herramienta que permita integrar y desarrollar el Sistema Institucional de Archivos de este Instituto,
con apego a la normatividad vigente, y que derive en el correcto proceso de una gestién documental indispensable

para la localizacién facil y expedita de los documentos.

Especificos:

» Cumplir con la normatividad vigente;



e Establecer un control adecuado del ciclo vital de los documentos;

e Mantener la correcta organizacion de los archivos de tramite, concentracion e historico;

e Implementar procesos que garanticen una apropiada conservacion y mantenimiento de los archivos de este Instituto.

PLANEACION

La Direccion de Archivos establecera las siguientes acciones para poder cumplir los objetivos planteados:

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Actividad

Ene

Feb.

Mar

Abr.

May.

Jun.

Jul.

Ago.

Sep.

Oct.

Nov.

Dic.

Observaciones

Revisién
actualizacion
las fichas

valoracion

2 | Actualizar
instrumentos
archivisticos:
Cuadro Gral.




U a
Instituto Veracruzano

de acceso a la informacion
¥ proteccion de datos personales

Catalogo de
Disposicién
Documental.

Sistematizar las
transferencias

primarias

Sistematizar bajas
documentales de
documentacion sin

valor documental

Las bajas se
realizaran
dependiendo de las
necesidades de las
areas
administrativas  del

Instituto

Visitas de revision
de organizacion
documental a las
areas

administrativas

Coadyuvar con la
Direccién de
Capacitacion y
Vinculacion

Ciudadana en los

cursos de

Esta actividad
depende de las
solicitudes
presentadas por los
S.0.




U a
Instituto Veracruzano
de acceso a la informacion
¥

proteccion de datos personales

capacitacion a los

sujetos obligados

7 | Asesorias al Esta actividad

personal del IVAI depende de las
solicitudes que
requiera el personal
administrativo  del

IVAL

8 | Asesorias a los Esta actividad

sujetos obligados depende de las
solicitudes
presentadas por los

S.O.

INFORME GENERAL

Se elaborara un informe general al finalizar el afio.



CONTROL DE CAMBIOS

Objetivo:

Se llevard a cabo una etapa de control de cambios para identificar si se requieren recursos adicionales, ya sean humanos,
financieros o bien cambios de tiempo. Dichas necesidades se adecuardn a las modificaciones solicitadas durante la

ejecucion de las actividades.
Personas que intervienen:

» Direccion de archivo
» Responsables del archivo de tramite

» Responsable del archivo de Concentracion



