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 Consultable en el vínculo: https://www.scjn.gob.mx/sites/default/files/pagina_transparencia/documento/2016-
11/PRINCIPALES_CRITERIOS_CAI_%2004_03_2015.pdf 
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Artículo 30. La Dirección de Administración es el área encargada de 

establecer, coordinar y operar las políticas, normas y sistemas para la 

administración de los recursos materiales y la adquisición de bienes y 

servicios. 

 

Artículo 31. A la Dirección de Administración le corresponde: 

 

I. Adquirir los bienes y servicios que sean requeridos por las entidades y 

dependencias para el desarrollo de sus funciones y en apego a sus 

programas aprobados;   

…. 

V. Realizar los servicios de mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipo propiedad del Ayuntamiento que sean requeridos 

formalmente por los servidores públicos que tengan bajo su resguardo, 

para el cumplimiento de sus funciones;   

… 

VI. Coordinar los servicios de mantenimiento menor, limpieza y 

conservación de inmuebles ocupados por las entidades y dependencias;   

… 

XXXIV. Supervisar que se mantenga actualizado el inventario de equipo 

de cómputo, además del software y material bibliográfico de la Dirección;  

… 

 

Artículo 32. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la 

Dirección de Administración se integrará con los siguientes 

Departamentos:   

 

a) Servicios Generales y Eventos Especiales;  

b) Adquisiciones;  

c) Control de Almacenes e Inventarios;   

d) Informática; y   

e) Control Vehicular y Maquinaria.   

 

Las funciones de los citados Departamentos, se establecerán en el 

Manual de Organización de Procedimientos y Servicios respectivos. 
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http://www.xalapa.gob.mx/transparencia/
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