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 Recibir, conservar, clasificar, organizar, custodiar y resguardar los documentos, 

expedientes, manuscritos, libros, ediciones, publicaciones periódicas, mapas, 

planos, folletos y cualquier otro objeto o instrumento que por su interés deban de 

permanecer en el Archivo del H. Ayuntamiento de Xalapa.

 Difundir el acervo del archivo que se considere de interés para el público en 

general; cuidar de su conservación preventiva, restauración y reproducción, así 

como realizar tareas de tipo documental que coadyuven a incrementarlo.

 Facilitar los documentos, previa anuencia de la Secretaria, a quienes soliciten 

consultar los expedientes reservados, así como documentos históricos, copias de 

escritos encuadernados o de los que peligre su integridad por el manejo, los 

cuales sólo se autorizará fotografiarlos en el lugar en que se encuentren. 

 Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar las actividades del 

Archivo Municipal, así como elaborar las políticas generales para su operación y 

funcionamiento y someterlas a consideración y autorización de la Secretaria.

                                                      
1 http://www.legisver.gob.mx/leyes/LeyesPDF/LOML310517.pdf 
2http://xalapa.gob.mx/transparencia/wp-content/uploads/sites/2/2015/07/MANUAL-DE-
ORGANIZACIO%CC%81N-SECRETARI%CC%81A-DEL-AYUNTAMIENTO.pdf 
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3 http://www.ivai.org.mx/resoluciones/2017/IVAI-REV-436-2017-II.pdf 
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4 http://xalapa.gob.mx/transparencia/wp-content/uploads/sites/2/2015/06/desarrollo-
urbano.pdf 
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