“Curso-taller sobre Archivos” '

......................

Horario Responsable Tema/Actividad
9:45 Registro de asistencia
10:00 Presentacion

(Primer grupo)

Historia de los Archivos en México

e Conceptos Basicos

e Sensibilizacion (La importancia de los

Lic. Gloria Elena Gonzalez | archivos en cuestion de administracion)

10:10-11:45 | Landa e [dentificar los ciclos de vida de los
documentos (Tramite, Concentracién e
Histdrico)

¢ Necesidades y Obligaciones requeridas
para la Organizacion de Archivos

11:45-12:00 Receso
12:00-12:05 Presentacion
(Segundo grupo)

Historia de los Archivos en México

e Conceptos Basicos

e Sensibilizacién (La importancia de los

Lic. Gloria Elena Gonzalez |  archivos en cuestion de administracion)

12:05-13:50 | Landa e |dentificar los ciclos de vida de los
documentos (Tramite, Concentracién e
Histdrico)

e Necesidades y Obligaciones requeridas
para la Organizacion de Archivos

13:50-14:00 | Entrega de constancias de participacion

Lugar: Instalaciones de SEFIPLAN
Fecha: 27 de marzo de 2015

Hora: 10:00 a 14:00 hrs.

Dirigido a: personal administrativo de
SEFIPLAN

Cirilo Celis pastrana s/n Esq. Lazaro Cardenas. Col. Rafael Lucio, Xalapa, Ver. Tel/Fax: (228) 842 02 70
www.verivai.org.mx contacto@verivai.org.mx



